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Program skolniho poradenského pracovisté
na zabezpeceni pedagogicko-psychologického poradenstvi
poskytovaného ve skole

Program poradenskych sluzeb ve Skole zpracovava a kazdorocné aktualizuje tym pracovniku
tvoricich $kolni poradenské pracoviété (dale jen SPP). Jeho tvorbu konzultuje s ostatnimi
pedagogickymi pracovniky Skoly.

Program poradenskych sluZeb ve Skole napliuje tyto cile:

e Pracovat se vSsemi subjekty Skoly, a vytvofit tak Sirokou zdkladnu primarni prevence
Skolni nedspésnosti

e Sledovat ucinnost preventivnich program( aplikovanych skolou

e Kariérové poradenstvi

e Pripravit podminky pro zarazeni zaku se SVP do tfid

e Vybudovat ptiznivé klima pro zaclenéni zaku z odliSného kulturniho prostiedi do
tfidniho kolektivu

e Posilit dlouhodobou péci o Zaky s neprospéchem

e Zajistit v€asnou intervenci pti aktudlnich problémech zaku ci tfidnich kolektivi

e Poskytovat metodickou pomoc pedagoglim pfi feseni vychovnych problém( se zaky

e Prohloubit a zlepsit spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci

e Zajistit propojeni poradenskych sluZeb ve $kole a v ostatnich SPZ

e Podpora zak( nadanych a mimoradné nadanych



A) Vychovné poradenstvi — aspekty

Pokyny pro pedagogické pracovniky skoly

1) Plan pedagogické podpory — prvni krok pfi zjisténi problému ve vzdélavani

Pokud ma Zak problémy ve vzdélavani, TU vypracuje plan pedagogické podpory — PLPP. PLPP
je zprdva o tom, co jsme udélali pro to, abychom Zakovi pomohli najit jeho zpUsob uceni, ktery
potfebuje k dosahovani skolnich vystupl bez zasahu do obsahu uciva.

Plan pedagogické podpory slouzi jako soubor nastavenych podplrnych opatieni u Zaka
v 1. stupni podpory. V nasi Skole se bude PLPP vypracovavat vzdy, pokud se u zaka problémy
se vzdélavanim projevi. Formulaf PLPP je uloZen na disku O v sekci Vychovné poradenstvi.
Vyhodnoceny PLPP muze byt dllezitym dokumentem, ktery pfi soustavném selhdvani zZaka
v 1. stupni podpory pom(ize SPZ (SPP) identifikovat potize 74ka spadajici do vy33ich stupfid
podpory. Je dokladem o tom, jakym zplsobem Skola pracovala se Zzakem po dobu identifikace
problému v 1. stupni podpory.

Konkrétni postup tvorby PLPP:

1. stupen — TU vypracuje PLPP a se znami s nim zdkonné zastupce Zaka.

2. stupen — vyucujici predmétu, ve kterém je dle vyuéujiciho potfeba nastavit PLPP, se domluvi
s TU Zaka. TU oslovi i jiné vyulujici zaka, zda je potrfeba poskytovat podporu i v jejich
predmétech. TU pak vypracuje PLPP ve spolupraci s vyucujicimi a seznami s nim zdkonné
zastupce zdaka.

TU preda kopii ke kontrole a k zaloZeni vychovné poradkyni I. stupné.

Po 3 mésicich poskytovani podpory dle PLPP rozhodne TU na zdkladé zprdvy od vyucujicich
praktikujicich opattfeni spole¢né s VP, zda nastavend opatfeni dostacuji, nebo je nutné
doporugit zakonnym zastupcdim vy$etfeni zaka v SPZ.

Doporuceni:

e PLPP je praktickou pomickou pro ucitele — uvadi, jakym zptsobem, jakymi formami,
s jakymi pomUckami apod. postupovat pfi vzdélavani zaka.

e PLPP pravidelné vyhodnocujeme kazdé 3 meésice, a nazakladé tohoto hodnoceni
upravujeme.

e PLPP nesmi redukovat obsah Skolnich vystupu.

e O vytvorfeni a obsahu PLPP informuje TU zdkonné zastupce Zaka a necha ho jimi
podepsat.

Formuldie a vzor pro tvorbu PLPP naleznete: Disk O — Skolni poradenské pracovisté-
vychovné poradenstvi: PLPP



2) Postup pfi zavadéni podplirného opatieni navrzeného SPZ a jeho revizi

Selhava-li zak ve skole a metody a organizace prdace, pfipadné Upravy postupl nastavené v
PLPP nefunguji, pak je dobré doporuéit rodi¢iim objednani do SPZ (Pedagogicko-
psychologickd poradna, Specialné pedagogické centrum, apod.)

a) Konkrétni postup po objednani zaka v SPZ:
Zakonni zastupci objednaji zaka do SPZ a oznami tuto informaci TU.

TU vypracuje do tydne na daného Zzaka hodnoceni (formular na disku O — Zprava o zakovi 1.
stupné a Zprdva o zakovi 2. stupné. Vyucujici osloveny tfidnim ucitelem mu doda hodnoceni
zdka z daného predmétu, na dodani hodnoceni ma lhtu dva pracovni dny. Vytvofené
hodnoceni TU odevzd4 koordinatorovi SPP.

Stejné hodnoceni vypracovava TU i v pfipadé kontrolniho vysetfeni Zaka, které probiha, kdyz
mu dosavadni PO kon¢i — terminy téchto kontrol sleduje vychovny poradce pro I. stupen, ktery
posilda kazdy mésic aktualizovanou tabulku Zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami. O
potfebé nového Setfeni informuje zakonné zastupce a v kopii i tfidniho ucitele.

b) Konkrétni postup pred kontrolnim vysetienim zaka v SPZ:

Vychovny poradce 1. stupné informuje TU o nutnosti vypracovat hodnoceni. Tfidni ucitel do
tydne vypracuje hodnoceni a zasle zpét vychovnému poradci l. stupné. Na 1. stupni vypracuje
vétSinou TU za éesky jazyk, matematiku a ziska informace i od vyucujiciho ciziho jazyka. Na 2.
stupni TU ziska informace od vyudujicich ¢eského jazyka, matematiky a ciziho jazyka, ktefi
hodnoceni dodaji do dvou dnu.

Pfed nastavenim PO poradna casto potiebuje konzultovat nastaveni doporuceni
s vyucujicimi hlavnich pfedmétt. Pokud vyucujici obdrzi e-mail od P. Macharové s Zadosti o
vyjadfeni se k nastavenym opatienim, odpovi na e-mail ve lhité do 3 pracovnich dnd.

c) Prace s tabulkou zakt od vychovné poradkyné + tvorba IVP

Na konci mésice posila vychovny poradce I. stupné tabulku s pfehledem podpurnych opatreni.
Pokud z tabulky vyplyvaji ukoly pro TU (podpis zakonnych zastupcd, vypracovani hodnoceni),
ti je splni do dvou tydnu od zverejnéni tabulky. Pfi novém PO s IVP je tfeba nejdéle do mésice
od data vystaveni doporuceni vytvorit IVP. Zde je nutnd soucinnost vSech vyucujicich,
zejména na 2. stupni. Tridni ulitel se musi postarat, aby se k danému Zakovi vyjadfili vSichni
vyucujici. Na 1. stupni, kde si vétSinu predméta uci ucitel sdm, je tato situace jina. Vyjadtuji se
zde prevazné vyucujici jazykll nebo vychov. P¥i tvorbé IVP je tfidnim ucitelim napomocen
vychovny poradce I. stupné nebo koordinator SPP + poradensky pracovnik PPP (na nasi $kole
p. Konradova). Konkrétni postup je uveden v ¢asti 3. a).



Formuldre naleznete: Disk O — Skolni poradenské pracovisté-vychovné poradenstvi: Zprdva

skoly o Zdkovi 1. stupné, Zprdva skoly o Zdkovi 2. stupné, IVP, IVP — vzor

d) Postup pfi zavadéni podplrného opatieni

SPZ navrhne, doporuéi podplirné opatfeni uréitého stupné (1. az 5. stupen). Ve $kole se

nejcastéji setkavame s PO 1 aZz PO 3. Jedna se o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

SPZ doporucuje pfesné, jak je tfeba zohlednit ?4kova specifika vjeho hodnoceni a

sebehodnoceni, jak pracovat s kritérii, s motivaci a s postoji zakl ve vzdélavani. Tato

doporuceni se stavaji pro vSechny ucitele zavazna. Pokud ma zak nové doporuceni, vyucujici

jsou o tomto informovani zastupkyni reditele a jsou povinni se s doporucenim seznamit.

Ucitelé jsou v tydennim planu sezndmeni s faktem, Ze je nastaveno nové podpurné opatreni:

>

3)

sezndmi se s doporucenim v karté 7aka EVIDENCE — na horni lité klikne na REZIM TU
(nesmite pracovat v rezimu TU, pokud chcete vidét Karty zak( celé Skoly) — KARTA
ZAKA — MATRIKA — SOUCASNE VZDELAVANI — DOKUMENTY ZAKA.

Netfidni ucitelé nemusi kliknout na rezim TU, jinak je postup stejny.

Tridni ucitelé nemusi s doporuéenim seznamovat vsechny vyucujici doty¢ného Zaka
tim, Ze by je obchdzeli a nechavali si doporuceni podepsat.

Ttidni ucitel ve spolupraci s koordinatorkou SPP & vychovnou poradkyni I. stupné
svola do 14 dni schizku se zakonnym zastupcem Zika se SVP, na které dojde
k seznameni s doporucenim a podpisu PO, které si ulozi do dokumentace vychovny
poradce I. stupné.

Postup pfi tvorbé IVP, vyhodnoceni IVP i dalSich PO

a) Postup pfi tvorbé IVP a jeho zaslani do SPZ

Za vypracované IVP zodpovida tfidni ucitel a Feditel Skoly.

Zpracované IVP pro zaky z I. i ll. stupné predava TU vychovnému poradci I. stupné -
ten jej zkontroluje a pfeda koordinatorovi SPP, ktery jej odesle do SPZ - zpét ptichazi
opét ji - potvrzuje vam, zda je IVP v porddku nebo ne - pokud jsou pfipominky ze
strany SPZ - TU opravi - cesta do PPP opét vede koordinatora SPP. Tento postup je
tfeba respektovat, slouzi k usnadnéni komunikace mezi $kolou a SPZ.

Koordinator SPP wvytiskne IVP 2x. Komunikaci s pracovnikem PPP nebo SPC, kterd
probihala béhem nastavovani IVP, pfeda vychovné poradkyni I. stupné. IVP podepisi
vSichni vyucujici, ktefi se IVP Fidi, jedna kopie se vrati k zaloZeni vychovné poradkyni I.
stupné, druhou si ponecha TU.

Na konci $kolniho roku, pfipadné na za¢atku nového $kolniho roku koordinatorka SPP
odevzda IVP ke kontrole do SPZ. — 3. b).



b) Postup pfi vyhodnoceni PO a IVP

V kvétnu az ¢ervnu kazdy TU vyhodnocuje podplrna opatieni u kazdého zZaka, ktery ma PO 2
a vyssi. Pokud ma zak IVP, vyhodnocuje se IVP. Vytisténé a podepsané vyhodnoceni PO a PO s
IVP pieda TU koordinatorovi SPP, ktery zajisti pfedani téchto material(l do SPZ i s vyti$ténou
doprovodnou dokumentaci k IVP.

Formulafe naleznete: Disk O — Skolni poradenské pracovisté-vychovné poradenstvi:
Vyhodnoceni PO, Vyhodnoceni PO s IVP

4) Postup pri prijeti zdka s odliSnym mateiskym jazykem
Pti pfijeti Zdka s OMJ nejprve vedeni Skoly zajisti vSechny naleZitosti k zatazeni zZaka do Skolni
matriky. Reditel 8koly rozhodne o zafazeni 7aka do pfisluiného roéniku a t¥idy.
Reditel $koly oslovi NPI s cilem zajistit sluzby Adaptaéniho koordinatora pro 7aka.

Vedeni Skoly ve spoluprdci s TU nastavi rozvrh hodin pro zdka, ktery bude zaméren na vyuku
Ceského jazyka.

V ptipadé potieby vedeni $koly spoleéné s koordinatorkou SPP kontaktuje PPP v Ceské Lipé
s cilem zajistit pro Zdka vhodné doporuceni pro jeho zaélenéni do Skolniho prostredi.

Viechny formulaFe ke spolupraci s PPP jsou umistény také na strankach PPP Ceska Lipa:

http://pppcl.cz/informace-pro-skoly/zakladni-skoly/
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B) Vzdélavani zaka nadanych a mimoradné nadanych

Skola pfi praci s nadanymi zaky respektuje specifika nadanych zaka.
Specifika nadanych zaka:

a) zak svymi znalostmi presahuje stanovené pozadavky;

b) problematicky pfistup k pravidlim skolni prace;

c) tendence k vytvareni vlastnich pravidel;

d) sklon k perfekcionismu, a s tim souvisejici zplisob komunikace s uciteli, ktery muze
byt i kontroverzni;

e) vlastni pracovni tempo;

f) vytvareni vlastnich postupt reseni uloh, které umoznuji kreativitu;
g) mala ochota ke spoluprdci v kolektivu;

h) rychld orientace v ucebnich postupech;

i) zdliba v fesSeni problémovych uloh zvldsté ve spojitosti s vysokymi schopnostmi

o

oboru; precenovani svych schopnosti u zakl s pohybovym nadanim;
j) kvalitni koncentrace, dobra pamét, hledani a nachazeni kreativnich postup(;
k) vhled do vlastniho uceni;

[) zvySend motivace k rozsifovani zakladniho uciva do hloubky, predevsim ve
vyucovacich predmétech, které reprezentuji nadani ditéte;

m) potieba projeveni a uplatnéni znalosti a dovednosti ve Skolnim prostredi.

Tito Zaci jsou vzdélavani podle IVP mimoradné nadaného zaka. IVP sestavuje tfidni ucitel ve
spolupraci s uciteli vyucovacich predmétu, ve kterych se projevuje Zakovo mimoradné nadani,
s vychovnym poradcem a Skolskym poradenskym zafizenim. IVP mimoradné nadaného zdka
ma pisemnou podobu, pfi jeho sestavovani spolupracuje TU s rodi¢i mimoradné nadaného

Zaka a IVP je vypracovan na doporuceni Skolského poradenského zafizeni.

Prikladem podplrnych opatreni mlZe byt predcasny nastup ditéte ke Skolni dochazce,
vzdélavani skupiny mimoradné nadanych zakl v jednom ¢i vice predmétech, ucast zaka ve
vyucCovani ve vysSich rocnicich, obohacovani vzdélavaciho obsahu, zadavani specifickych
ukold, projektl, ddle také priprava a ucast na soutézich véetné celostatnich a mezinarodnich
kol, nabidka volitelnych, nepovinnych a zajmovych aktivit.



Vychodiska situace ve Skole

- Ve Skolnim roce 2023-2024 se zahaji vyucovani ve skupinach s rozsifenou vyukou
Ceského jazyka a rozsifenou vyukou matematiky v 5. ro¢niku.

- Skupiny s rozsifenou vyukou ceského jazyka a matematiky budou realizovany ve viech
rocnicich |. stupné vidy v ¢asovém rozsahu 1 hodiny cCeského jazyka a 1 hodiny
matematiky tydné.

- Vyuku ve skupinach s rozsitenou vyukou budou zajistovat Mgr. Vendula Krejna, Mgr.
Dagmar NebuZelska a Mgr. Ludmila Jiravova.

- Ve skolnim roce 2023-2024 bude kladen dlraz na ziskdni relevantnich podkladd
k vyhodnoceni efektivity vyuZivani skupin s rozsifenou vyukou.

- Ve skolnim roce 2023-2024 budeme pracovat na tvorbé efektivniho systému
pokracovani rozvoje nadanych zak({ na Il. stupni.

C) Vzdélavani zakli s pomoci asistentli pedagoga

Skola prosttednictvim SPP maximalné vyuZivd moznosti asistentl pedagoga. Z tohoto ddivodu
je ve Skole ustanovena funkce koordinatorky asistentl pedagoga. S jeji pomoci vedeni Skoly
rozhoduje o umisténi jednotlivych asistentll pedagoga do tfid, kde se nachdazi zak
s doporucéenim AP.

Personalni vybér asistentli pedagoga do jednotlivych tfid konzultuje rfeditel skoly s tfidnim
uCitelem a koordinatorkou asistentl pedagoga. Prfed vznikem pracovniho poméru je
preferovana nejprve praxe asistenta pedagoga v nasi Skole.

V prabéhu skolniho roku probihaji pravidelnd setkani asistentl pedagoga s cilem
prokonzultovat vysledky prace ve tfidach se zaky se SVP. Na konci pololeti se setkdva se
skupinou asistentl pedagoga vedeni skoly z ddvodu spolec¢ného zhodnoceni prace za dané
pololeti. Na konci skolniho roku vedeni skoly spole¢né s koordinatorkou asistentl pedagoga
nastavuje rozmisténi asistentll pedagoga na dalsi skolni rok.

Koordinatorka asistentl pedagoga své kolegy metodicky vede, nebot jim spole¢né s vedenim
Skoly zajistuje napln studijniho volna a také organizuje naslechy jednotlivych asistentd v jinych
tridach.

V Novém Boru dne 1. 9. 2023 Mgr. Jakub Ujka
reditel Skoly



